
สําเนา 

 
ระเบียบสหกรณออมทรัพยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร จํากัด 

วาดวย  การออกตั๋วสัญญาใชเงิน  
พ.ศ. 2545 

 
            โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบวาดวยการออกตั๋วสัญญาใชเงิน ใหเหมาะสมกับการ
ดําเนินการ และเปนแนวทางในการปฏิบัติ 
            อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับของสหกรณออมทรัพยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร  จํากัด   ขอ 3 
(11)   ขอ 46(8)  และขอ 108 (10)  ที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ  ชุดที่ 29  คร้ังที่ 12 วันที่..21 ตุลาคม  
2545 
จึงกําหนดระเบียบวาดวยการออกตั๋วสัญญาใชเงินไว  ดังตอไปนี้ 
 ขอ  1  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสหกรณออมทรัพยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร  จํากัด       
วาดวยการออกตั๋วสัญญาใชเงิน พ.ศ. 2545” 
 ขอ  2  ใหใชระเบียบนี้ต้ังแตวันถัดจากวันที่ประกาศระเบียบเปนตนไป 
 ขอ  3  ใหยกเลิกระเบียบของสหกรณออมทรัพยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร  จํากัด วาดวยการ
ออกตั๋วสัญญาใชเงิน  พ.ศ.  2531 และ ฉบับแกไขเพิ่มเติม (คร้ังที่ 1) พ.ศ. 2533   
 บรรดาระเบียบ  มติ  และคําสั่งอื่นใด  ในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัด หรือแยงกับ
ระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
             ขอ  4  ในระเบียบนี้ 
             “สหกรณ”    หมายความวา  สหกรณออมทรัพยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร  จํากัด 
              “คณะกรรมการดําเนินการ”     หมายความวา  คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ 
              “คณะกรรมการอํานวยการ”    หมายความวา  คณะกรรมการอํานวยการสหกรณ 
              “ผูจัดการ”    หมายความวา  ผูจัดการสหกรณ   รวมถึงผูปฏิบัติหนาที่แทนผูจัดการ  
              ขอ  5  ใหเจาหนาที่บัญชีจัดทํารายละเอียดตั๋วสัญญาใชเงินทุกฉบับ   ตามแบบที่สหกรณ 
กําหนด โดยจัดทําบัญชีใหเปนปจจุบัน เพื่อการตรวจสอบในแตละวัน 
              ขอ  6  ใหผูจัดการรับผิดชอบ  และจัดใหมีการทําบัญชี  เอกสารตางๆ  เกี่ยวกับต๋ัวสัญญาใชเงิน             
ใหครบถวนถูกตอง แลวรายงานใหคณะกรรมการอํานวยการทราบ 
 ขอ  7  ใหคณะกรรมการอํานวยการรักษาการตามระเบียบนี้    และเสนอผลการดําเนินงาน 
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ใหคณะกรรมการดําเนินการทราบทุกครั้งที่มีการประชุม 
 

หมวด   1 
การซ้ือต๋ัวสัญญาใชเงิน 

             ขอ  8  การซื้อต๋ัวสัญญาใชเงิน  กระทําไดโดยผูซื้อแจงความประสงคตอผูจัดการตามแบบที่
สหกรณกําหนด 
              ผูซื้อต๋ัวสัญญาใชเงินรายหนึ่งๆ จะซื้อต๋ัวสัญญาใชเงินมากกวาหนึ่งฉบับก็ได  แตทั้งนี้จํานวนเงิน 
ตามหนาตั๋วสัญญาใชเงินแตละฉบับ    จะตองไมตํ่ากวาหนึ่งพันบาท และมีกําหนดระยะเวลาการถือต๋ัว 
สัญญาใชเงินตามประกาศของสหกรณ 
              ขอ  9  ผูซื้อต๋ัวสัญญาใชเงินจะตองมอบตัวอยางลายมือชื่อของผูมีอํานาจไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน 
ใหไวตามแบบที่สหกรณกําหนด 
              การเปลี่ยนแปลงตัวอยางลายมือชื่อของผูมีอํานาจไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน ตลอดจนขอกําหนด 
อ่ืนๆ ผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินจะตองทําเปนหนังสือแจงตอสหกรณกอน เมื่อสหกรณมีหนังสือตอบรับแลวจึง

จะถือวาการเปลี่ยนแปลงนั้นมีผลสมบูรณ 
 

หมวด  2 
การชําระเงินคาต๋ัวสัญญาใชเงิน 

           ขอ  10  ผูซื้อต๋ัวสัญญาใชเงิน อาจชําระเงินคาตั๋วสัญญาใชเงิน โดยวิธีใดวิธีหนึ่งหรือหลายวิธีได
ดังตอไปนี้ 
                      (1)  เงินสด 
                      (2)  ต๋ัวสัญญาใชเงินของสหกรณ 
                      (3)  ต๋ัวแลกเงิน 
                      (4)  เช็ค 
             
            การชําระเงินโดยเช็ค ต๋ัวแลกเงิน  หรือต๋ัวสัญญาใชเงินจะมีผลสมบูรณตอเมื่อสหกรณไดรับเงินเขา
บัญชีเรียบรอยแลว และจะคํานวณดอกเบี้ยใหนับต้ังแตวันที่สหกรณไดรับเงินเปนตนไป 
            การซื้อต๋ัวสัญญาใชเงินตองแจงใหสหกรณทราบลวงหนา  1  วันทําการ   และกอนเวลา 14.00 
นาฬิกา ในวันที่แจง เพื่อที่สหกรณจะไดออกตั๋วสัญญาใชเงินใหถือไวเปนหลักฐานตอไป 

หมวด   3 
การออกตั๋วสัญญาใชเงิน 

              ขอ  11   เมื่อสหกรณไดรับเงินคาตั๋วสัญญาใชเงินครบถวนแลว จะออกตั๋วสัญญาใชเงินชนิดหาม
เปลี่ยนมือใหแกผูซื้อ  เพื่อถือไวเปนหลักฐานทุกราย 
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              ขอ  12   เมื่อเจาหนาที่การเงิน  บันทึกการรับชําระเงินแลว  ใหบันทึกรายละเอียดการซื้อไว   และ
ใหเจาหนาที่ต๋ัวสัญญาใชเงินจัดพิมพต๋ัวสัญญาใชเงิน แลวจัดทําทะเบียนคุมการออกตั๋วสัญญาใชเงิน 
เพื่อใหผูจัดการตรวจสอบความถูกตอง และนําเสนอผูมีอํานาจลงนาม 

  ขอ  13   ต๋ัวสัญญาใชเงินที่สมบูรณ จะตองมีลายมือชื่อผูมีอํานาจลงนามตามขอบังคับสหกรณ พรอม
ประทับตราสหกรณ 
 

หมวด  4 
การไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน และการคํานวณดอกเบี้ยต๋ัวสัญญาใชเงิน 

 ขอ 14  การไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน และการคํานวณดอกเบี้ย ใหปฏิบัติดังนี้ 
(1)  ต๋ัวสัญญาใชเงินชนิดเมื่อทวงถาม  จะไถถอนเมื่อใดก็ได โดยแจงใหสหกรณทราบ

ลวงหนาอยางนอย 1 วันทําการ 
(2)  ต๋ัวสัญญาใชเงินที่ครบกําหนดเวลา หากผูซื้อประสงคจะเปลี่ยนตั๋วสัญญาใชเงินฉบับ

ใหม หรือทําการไถถอน ใหแจงตอสหกรณ กอนวันครบกําหนดอยางนอย 1 วันทําการ 
(3) ต๋ัวสัญญาใชเงินที่ครบกําหนดเวลา แตยังไมไดไถถอน สหกรณจะจายดอกเบี้ย ใน 

อัตราดอกเบี้ยตามหนาตั๋วนับแตวันที่ซื้อต๋ัวจนถึงวันที่ครบกําหนด สําหรับดอกเบี้ยหลังวันครบกําหนด   จะ
จายในอัตราดอกเบี้ยเมื่อทวงถาม ณ วันที่ไถถอนนั้น 

(4) ต๋ัวสัญญาใชเงินชนิดที่มีกําหนดเวลา จะไถถอนไดเมื่อครบกําหนดเวลา 
ในกรณีที่จําเปนตองไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน กอนครบกําหนดเวลา ใหแจงลวงหนาอยางนอย 3 วันทําการ 
การคิด ดอกเบี้ยใหเปนไปตามประกาศของสหกรณ  

(5)  ต๋ัวสัญญาใชเงินทุกประเภท ที่มีระยะเวลาการถือต๋ัวไมถึง 5 วัน    สหกรณจะไมคิด
ดอกเบี้ยให 
 ขอ 15  เมื่อผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินตองการไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน    ผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินแจง
ความประสงคตอสหกรณ  เมื่อสหกรณไดตรวจสอบลายมือชื่อผูมีอํานาจถูกตองแลว  เจาหนาที่ต๋ัวสัญญา
ใชเงินจะทําการคํานวณดอกเบี้ยตามสวนแหงระยะเวลาของตั๋วสัญญาใชเงินฉบับนั้น   แลวทําใบสําคัญจายเงินเพื่อ
ประกอบการจายเงินคืนตามตั๋วสัญญาใชเงินฉบับนั้น 
 เมื่อเจาหนาที่ต๋ัวสัญญาใชเงิน ไดรับตนฉบับต๋ัวสัญญาใชเงินที่ไถถอนแลว ใหแนบคูสําเนาพรอม
ประทับตราจายแลวและใหเก็บเขาแฟมต๋ัวสัญญาใชเงินจายคืนแลว เพื่อรอการตรวจสอบตอไป 
 ขอ 16  การจายคืนหรือไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน ใหจายเปนเช็คขีดครอมเทานั้น   เวนแตกรณีผูทรง 
ต๋ัวสัญญาใชเงินเปนบุคคลธรรมดามาติดตอขอรับเงินดวยตนเอง และมีความประสงคจะขอรับเปนเงินสด ก็
ใหจายเปนเงินสดได 
 ขอ 17  การกําหนดอัตราดอกเบี้ยของตั๋วสัญญาใชเงิน ใหเปนไปตามประกาศของสหกรณ 
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 ขอ 18   การจายดอกเบี้ยตั๋วสัญญาใชเงิน ใหเปนไปตามประกาศของสหกรณ 
 

หมวด  5 
การเก็บรักษาตั๋วสัญญาใชเงิน 

            ขอ 19  ใหผูจัดการควบคุมดูแลการเก็บรักษาตั๋วสัญญาใชเงินใหปลอดภัย ดังตอไปนี้ 
(1)  ต๋ัวสัญญาใชเงินที่ยังมิไดออกใหผูซื้อ ใหจัดทําทะเบียนคุม และเก็บไวในตูนิรภัยของ 

สหกรณ  โดยใหทําการตรวจสอบใหครบถวน  ถูกตองอยูเสมอ 
(2)   ต๋ัวสัญญาใชเงินที่ไดออกใหผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินแลว  ใหเก็บสําเนาตั๋วสัญญาใชเงิน 

กับบัญชีรายตัวตั๋วสัญญาใชเงินแตละฉบับใหครบถวน 
(3) ในกรณีที่ปรากฏวาตั๋วสัญญาใชเงินใดชํารุด  บกพรอง  หรือยกเลิก  ใหเก็บต๋ัวสัญญา 

ใชเงิน พรอมคูสําเนาไวในแฟมที่จัดไวโดยเฉพาะใหเรียบรอย พรอมที่จะใหทําการตรวจสอบ 
            ขอ  20  ในกรณีที่ต๋ัวสัญญาใชเงินสูญหายไมวากรณีใดๆ   ผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินจะตองแจงให 
สหกรณทราบโดยเร็วที่สุดเทาที่จะทําได      เพื่อใหสหกรณถายสําเนาตั๋วสัญญาใชเงินใหไวเปนหลักฐาน   
โดยสหกรณจะขอใหผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินมอบหลักฐานการแจงหายที่ผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินแจงไวตอพนักงาน
เจาหนาที่ของทางราชการ  
 

ประกาศ  ณ  วันที่  22 ตุลาคม 2545 
 

(ลงชื่อ) บรรเจิด  พฤฒิกิตติ 
(ผูชวยศาสตราจารยบรรเจิด  พฤฒิกิตติ) 

ประธานกรรมการ 
สหกรณออมทรัพยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร  จํากัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


